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( - L"FadSko GRADSKO GOSPODARSTVO d.0.0. VINKOVCI
espod

arStVO za odrZavanje i upravljanje stambenim zgradama
d.o.o. Vinkovci i organiziranje i naplatu parkiranja na javnim parkiralistima

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine® 120/16 i 114/22)
direktor drustva GRADSKO GOSPODARSTVO d.o.o. Vinkovei Zeljko Ili¢, dipl.ing. donio je
sljedeci

PRAVILNIK

o pravilima, uvjetima i postupcima jednostavne nabave
u druitvu GRADSKO GOSPODARSTVO d.o.0. Vinkovei

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom propisuju se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga procijenjene
vrijednosti manje od 26.540,00 eur te nabave radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eur (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koju ne postoji obveza primjene
Zakona o javnoj nabavi, a sve kako bi se financijskim planom osigurana sredstva koristila
zakonito, namjenski i svrhovito.

(2) Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu nabave bez poreza na dodanu
vrijednost (PDV-a).

(3)U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga osim ovog Pravilnika,
obvezno je primjenjivati i druge vazeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne. a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim
odnosima i dr.).

1. NACELA

Clanak 2.

(1)Prilikom provodenja postupaka koje ureduje ovaj Pravilnik. GRADSKO
GOSPODARSTVO d.o.0. Vinkovci (u daljnjem tekstu: narucitelj) je duzan u odnosu na sve
gospodarske subjekte postovati nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastanka i nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze kao $to su nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, naCelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.
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1. SUKOB INTERESA
Clanak 3.

(1) O sukobu interesa na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

IV. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 13.270,00 eur
Clanak 4.
(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 13.270.00 eur narucitel]
provodi, u pravilu, izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

Clanak 5.

(1) Narudzbenicu priprema administrativni tajnik te istu parafira, a potpisuje ju direktor ili
osoba koju on za to ovlasti.

(2) Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi administrativni tajnik.
Clanak 6.
(1) Ugovor potpisuje direktor.
(2) Evidencija sklopljenih ugovora vodi se u Odjelu op¢ih, pravnih i kadrovskih poslova.
V. JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 13.270,00 eur, A MANJE OD 26.540,00 eur ZA
ROBE I USLUGE, ODNOSNO 66.360,00 eur ZA RADOVE
Clanak 7.
(1) Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00 eur, a manje od
26.540,00 eur, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00
eur, a manje od 66.360,00 eur, provodi se pozivanjem ponuditelja na dostavu ponuda.
(2) Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta po

vlastitom izboru na dokaziv na¢in (povratnica, dostavnica, potvrda slanja e-mailom, potvrda
neposredne dostave i sl.) i/ili objavljuje na internetskoj stranici narucitelja.



(3) Poziv na dostavu ponuda moze se objaviti i u Elektronickom oglasniku javne nabave RH
(EOJN RH).

(4) U postupku pregleda i ocjene ponuda, ponude pristigle temeljem objave i ponude pristigle
temeljem poziva upucenog na drugi nacin tretiraju se jednako.

Provodenje postupka
Clanak 8.

(1) Provedba postupka jednostavne nabave zapo€inje donosenjem Odluke o pocetku postupka
jednostavne nabave i imenovanju stru¢nog povjerenstva koju donosi odgovorna osoba
narucitelja-direktor.

(2) Navedena Odluka sadrzi najmanje podatke o naruéitelju, predmetu nabave. evidencijski broj
jednostavne nabave, procijenjenu vrijednost nabave. podatke kome poslati poziv na dostavu
ponuda (ako je primjenjivo) te podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva od najmanje tri (3)
¢lana sa obvezama i ovlastima istih.

(3) Stru¢no povjerenstvo za svoj rad odgovara odgovornoj osobi Narucitelja-direktoru.
Clanak 9.
(1) Poziv na dostavu ponuda iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika. u pravilu, sadrzi:

- podatke o narucitelju,

- podatke o predmetu nabave,

- tehnicke specifikacije/ troskovnik, ako je primjenjivo

- kriterije za odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda),

- rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme).

- nadin izrade i dostavljanja ponuda, kontakt osobu, adresu na koju se ponude dostavljaju, broj
telefona i druge potrebne elemente (po ocjeni narucitelja).

Clanak 10.

(1) Naruéitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljucenje gospodarskih
subjekata i uvjete sposobnosti gospodarskih subjekata (sposobnost za obavljanje profesionalne
djelatnosti. ekonomsku i financijsku sposobnost te tehnicku i stru¢nu sposobnost) te
odgovarajuéa jamstva (jamstvo za ozbiljnost ponude. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i dr.) ovisno o slozenosti predmeta
nabave i procijenjenoj vrijednosti, primjenjuju¢i na odgovarajuéi nacin odredbe vazeceg
Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 11.
(1) Nacin i rok dostave ponude odreduju se u pozivu na dostavu ponuda s tim da rok za dostavu
ne moze biti krac¢i od pet (5) dana od dana upucivanja poziva odnosno objavljivanja poziva na

internetskim stranicama naruditelja tj. EOJN i mora biti primjeren predmetu nabave.

(2) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda se ne razmatraju.



(3) Poziv na dostavu ponuda koji se objavljuje na internetskim stranicama narucitelja mora biti
dostupan najmanje petnaest (15) dana od dana njegove objave.

Clanak 12.

(1) Zaprimanje pravodobno dostavljenih ponuda obavlja se upisivanjem u Upisnik o zaprimanju
ponuda prema redoslijedu zaprimanja, a sadrzi, u pravilu, podatke o datumu i vremenu
zaprimanja, naziv ponuditelja te napomenu.

Clanak 13.

(1) Sve dokumente (dokaze sposobnosti) koje narucitelj zahtijeva, izuzev jamstava (ukoliko se
isto trazi). ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

(2) Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.
Clanak 14.

(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda. Ponuda mora biti
izradena prema zahtjevu iz poziva. Ponuditelj izrazava cijenu ponude u hrvatskim kunama.
Cijena ponude piSe se brojkama. U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti
uracunati svi troskovi i popusti.

Clanak 15.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda obavlja se otvaranje zaprimljenih ponuda koje moze
biti javno ako tako odredi narucitelj.

(2) O otvaranju ponuda sastavlja se Zapisnik.

Clanak 16.

(1) O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu, stru¢no povjerenstvo za
nabavu, nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu na dostavu
ponuda, te rangiranja ponuda i po potrebi provjere ponuditelja, sastavlja Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda kojim predlaze direktoru odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

(2) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima naruditelja. Ako su dvije ili viSe ponuda jednako rangirane prema kriteriju
za odabir ponude, odabrati ¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 17.

(1) Povjerenstvo moze nakon rangiranja ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vide dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja
i sl.) koji su bili trazeni, a koje izdaju nadlezna tijela.



Clanak 18.

(1) Narucitelj ¢e izvriiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15
(petnaest) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(2) U postupku jednostavne nabave direktor donosi Odluku o odabiru, bez prava ponuditelja na
pravni lijek. Odluku o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju, ukoliko je primjenjivo, putem elektroni¢ke poste (e-
mailom).

(3) Odluka se moze objaviti na internetskim stranicama narucitelja pri ¢emu objava ima ucinak
dostave Odluke.

(4) Na temelju Odluke o odabiru sklapa se ugovor o nabavi najkasnije u roku 30 dana od dana
dostave/objave Odluke.

(5) Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

(6) Ugovor potpisuje direktor, a evidencija sklopljenih ugovora vodi se u Odjelu op¢ih, pravnih
i kadrovskih poslova.

VL. IZUZECA OD PRIMJENE POSTUPAKA OPISANIH U CLANKU 7. OVOG
PRAVILNIKA

Clanak 19.

(1) Iznimno, kod jednostavne nabave iz ¢lanka 7.0ovog Pravilnika, a ovisno o prirodi predmeta
nabave i razini trzisnog natjecanja, nabava se moze ugovoriti izravno temeljem jedne (1)
ponude i to u sljedec¢im slu¢ajevima:

- kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava, ukljuujuéi prava intelektualnog vlasnistva ugovor moze izvrsiti samo odredeni
gospodarski subjekt,

- ukoliko je pruzatelj usluge pravna ili fizicka osoba Ciji se odabir predlaze zbog
specijalisti¢kih struénih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, javnobiljeznicke,
konzervatorske. socijalne, odvjetni¢ke, zdravstvene usluge, usluge obrazovanja,
vjestaka i sl. usluge),

- kada je to potrebno radi zavretka zapocetih, ali povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina (ugovorenih usluga, izvodenih radova ili isporuke robe),

- usluéaju nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim opravdanim sluc¢ajevima po odluci
narucitelja.



VII. KRITERLJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 20.
(1) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko se koristi kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, uz kriterij cijene mogu se
vrednovati i drugi kriteriji povezani sa predmetom nabave kao $to su kvaliteta, tehnicka
vrijednost, estetske i funkcionalne znacajke, ekoloske znacajke, operativni troSkovi,

kvalifikacije i iskustvo osoblja, rok isporuke ili rok izvrSenja, uvjeti isporuke, jamstveni rok i

dr.

VIIL. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 21.

(1) Direktor ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako nije dostavljena niti jedna ponuda.
odnosno ako niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.
(2) Postupak se mozZe ponistiti ako je cijena ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.
Narugitelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili
nakon roka za dostavu ponuda.

(3) U postupku jednostavne nabave narucitelj donosi Odluku o ponistenju postupka nabave. bez
prava ponuditelja na pravni lijek.

(4) Odluku o ponistenju postupka nabave narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju, ukoliko je primjenjivo, putem elektronitke poste (e-mailom).

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE DREDBE
Clanak 22.

(1) Postupci jednostavne nabave jednake ili vece od 2.650,00 eur moraju biti uskladeni s
Planom nabave.

(2) Ugovori o nabavi ¢ija je vrijednost jednaka ili veca od 2.650.00 eur objavljuju se u registru
ugovora.

Clanak 23.

(1) Ovim Pravilnikom stavlja se izvan snage PRAVILNIK o pravilima. uvjetima i postupcima
jednostavne nabave u drustvu GRADSKO GOSPODARSTVO d.o.o0. Vinkovei, Ur.broj: 1002-
12-01/2019 od 24. prosinca 2019.g.



Clanak 24.

(1) Ovaj Pravilnik se objavljuje na internetskim stranicama drustva GRADSKO
GOSPODARSTVO d.o.0. Vinkovci i stupa na snagu 1. sije¢nja 2024.godine.

Ur. broj: 597 -12-01/2023
Vinkovci, 20. prosinca 2023. godine

_ Direktor
Zeljko 1li¢, dipl.ing.




